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岩倉小学校における電話対応について 
 

　　 
　平素より、本校の教育活動にご理解・ご協力をいただき感謝申し上げます。 
　さて、美馬市教育委員会では、教職員が勤務時間を意識した働き方を進め、ゆとりをも
って子どもと向き合う時間を確保することで、質の高い教育活動を実現することを目的と
して、市内各小中学校に留守番電話を導入しています。 
　本校における電話対応時間につきましては、次のようになりますので、ご理解・ご協力
をお願いします。 
　 
 
　１　教職員が電話対応する時間 　  

平　　　日 〔原則〕午前７時３０分から午後６時３０分まで

長期休業中 〔原則〕午前８時００分から午後４時３０分まで

  ※上記時間帯以外でも音声案内になる場合があります。 
  ※録音機能はありません。

 
  ２　学校に電話がつながらない場合の緊急連絡先 
　　　※「児童生徒の生命や安全に直接関わる事故」など、緊急を要する場合 

  日　　中  土日・祝日・年末年始  美馬市役所　（０８８３－５２－１２１２）
8:30 ～ 17:15 

 学校閉庁日（平日）  教育総務課　（０８８３－５２－８０１０）

  夜　　間  全日  東洋警備保障（０８８３－５２－１０７７） 
 17:15 ～ 8:30

　　　※職員に次の内容を伝えてください。 
　　　　学校または教育委員会から、⑤の連絡先に折り返しご連絡いたします。 

　①　学校名　　 
　②　学年　組　　 
　③　児童氏名 
　④　用件（例　子どもに関して、至急学校に伝えたいことがあります。） 
　⑤　折り返しの連絡先（保護者氏名・携帯番号等）

 
　３　その他 
　　・研修会等により、通常よりも早く音声案内に切り替わる場合があります。また、音
　　　声案内の時間帯に教職員が在校している場合もありますが、電話対応は控えさせて

 　　　いただきます。ご了承ください。

　　　　　                                


