
コンピュータを使うときのきまり
つか
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■使い方について
つか かた

＊コンピュータを使うときは， 必 ず先生の許可をもらいましょう。
つか かなら せんせい きよ か

＊コンピュータ室の鍵は， 係 の人が責任を持って借りたり返したりしましょう。
しつ かぎ かかり ひと せきにん も か かえ

＊基本的な使い方（正しい手 順 ）をおぼえましょう。
き ほんてき つか かた ただ て じゆん

＊マウス・キーボード・ヘッドセットは，こわれやすいので特に大切に使いましょう。
とく たいせつ つか

＊使い方がわからないときや 調 子が悪くなったときは，すぐに先生に言いましょう。
つか かた ちよう し わる せんせい い

＊印刷をするときは，先生の許可をもらいましょう。
いんさつ せんせい きよ か

＊使った後は，マウスやヘッドセット，イスなどを元の位置にもどしましょう。
つか あと もと い ち

＊使い方のきまりが守れない人は，使用を禁止することがあります。
つか かた まも ひと し よう きん し

■エチケットやマナーについて

， 。 ，＊学校のコンピュータは 他のコンピュータとつながっています 勝手に設定を変えると
がつこう た かつ て せつてい か

ネットワーク全体が使えなくなってしまうことがあります。
ぜんたい つか

＊勝手にプログラムやファイルをダウンロードしてはいけません。中には「コンピュータ
かつ て なか

ウィルス」というコンピュータにダメージを与えるプログラムもあります。もし，わか
あた

らないときは，先生にたずねましょう。
せんせい

＊ホームページにのっている文 章 や画像・音声などは，そのページを作成した人のもの
ぶんしよう が ぞう おんせい さくせい ひと

。 。 ， ，です 勝手にコピーして自分のものにしてはいけません 使うときは 許可をとったり
かつ て じ ぶん つか きよ か

誰が作成したものかを 表 示したりしなければいけません。
だれ さくせい ひよう じ

＊電子メールや掲示板では，文字でのやりとりが 中 心になります。発信する内容には，
でん し けい じ ばん も じ ちゆうしん はつしん ないよう

自分で責任を持ちましょう。ウソの 情 報やいいかげんな 情 報を出してはいけません。
じ ぶん せきにん も じようほう じようほう だ

＊あなたのコンピュータの先には，相手の人がいます。言葉の使い方や表現のしかたにも
さき あい て ひと こと ば つか かた

よく気をつけて，相手の人にいやな思いをさせないようにしましょう。
き あい て ひと おも

■安全な利用のために
あんぜん り よう

＊自分のユーザー名やパスワードは，他人に教えてはいけません。また，他人のユーザー
じ ぶん めい た にん おし た にん

名やパスワードを使ってはいけません。
めい つか

＊電子メールやホームページなどには，自分の 住 所や電話番号，生年月日などをのせな
でん し じ ぶん じゆうしよ でん わ ばんごう せい ねんがつ ぴ

いようにしましょう。悪用される場合があります。
あくよう ば あ い

＊写真を使う場合は，名前がわからないようにする方がいいですね。よく分からない時
しやしん つか ば あい な ま え ほう わ とき

は，先生や家の人に相談しましょう。
せんせい いえ ひと そうだん

☆コンピュータは，とても便利でいろいろな場面で役に立つ道具です。自分でいろいろと
べん り ば めん やく た どう ぐ じ ぶん

試してみたり 先生や友だちに使い方をたずねたりしながら 正しくより 上 手な使い方， ，
ため せんせい とも つか かた ただ じよう ず つか かた

を身につけていきましょう。
み


